Classroom

MANUAL PARA ALUMNOS Y PADRES
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NOTA IMPORTANTE ANTES DE INICIAR:

TRABAJAR con Google Chrome como navegador hard que la
performance de Google Classroom, y de todas las Google Apps en
general, sea mas fluida y no fengamos problemas de
incompatibilidad.
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1. Activacion del correo proporcionado por la escuela (.edu)

El primer paso es activar el correo proporcionado por la escuela

correo@pierrefaureobregon.edu.mx

Para esto se debe ingresar a la pdgina de gmail

Go:gle Google
Iniglar sesion Ta damas la blenvenida
LR sl 4. Dl gk sba it wla pa v
FLETNG fuehacislé e du [ - )
| ....... ﬁ:r
' gio P CIETRG F AT L

Mpg oieidacs T conl parnd

Deberds utilizar Google Chrome e iniciar sesion con el correo que se te enviard

y password (éste NO lo deberds cambiar).

Ay ' 5l N _’c:
ClaYeTe ! Y- ,ﬂ
- I_l
Q. Buscar en Google o escribir una URL L}
s G S | £} o
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Se desplegard una ventana como la siguiente:

: ; ses
Gmail Imagenas asw

=

lilian_guarn@hotmail.com

Gestionar tu cuenta de Google

o Lilian Guarneros
s iti 1969@ogmail.com
Q Buscar en Google o escribir una URL g Sanmsn 200maribo
Lilian Guadalupe Guarneros Rendon
[ilian_guarn@pierrefaureobregon edu.mx
G ® | £] L
Na¥ et &+ Afiadir otra cuenta
Tablero Google WhatsApp (1) Facebook YouTube

Morrne moniAn oo todon loo ainseton

Selecciona Anadir ofra cuenta

Google

Iniciar sesion

Utiliza tu cuenta de Google

Correo electronico o teléfono wmx

¢Has olvidado tu correo electronico?

iNo es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mds informacién

Crear G

Espafiol (Espafia) = Ayuda Privacidad Términos

Escribe el corpéo con terminacion  tucorreo@pierrefaureobregon.edu.mx

y siguiente
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Google

Lilian Guadalupe Guarneros
Rendon

o lilian_guarn@pierrefaureobregon.edu.mx

Debes verificar tu identidad para poder continuar

Infroduce tu contrasefia

iHas olvidado fu contrasefia? m

Espaficl (Espafia) = Ayuda rivacidad Términos

Escribe tu contfrasena (password) vy siguiente.
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2. Acceso a Plataforma Google Classroom

Ahora podrds acceder a la plataforma en el menU aplicaciones de Goggle.

google.com/?hi=es8lauthuser=2 @ \ir

Gmail Imagenss 523 o

==y

{=

Buscar con Google Me siento cen suerie

Ofrecido por Google en: Espafiol (Latinoamérica)

Gmail Imdgenes =is o

Ubica donde estdn los cuadritos

Da clic y se desplegard una pantalla como la siguiente:

x + a8 x
> H

',}; [OREA Cuenta Gmail Drive

ooglie-;
2 B B
Classroom Document. Hojas dec.
L] A
-
Calenda
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NOTA: Cada vez que desees acceder a la plataforma, deberds verificar o elegir que te encuentres
en tu correo con terminacion pierrefaureobregon.edu.mx

; ; rr
Gmail Imdgenes  =ax o

Coid LUETHd Id yesuoiid
pierrefaurecbregon edu.mx. Mas informacion

®

Lilian Guadalupe Guarneros Rendon
lilian_guam@pierrefaurecbregon. edu.mx

Gestionar tu cuenta de Google

(=

lilian_guam@hotm._. Predeterminada
lilian_guarn@hotmail.com

o Lilian Guarneros

liianguarn 1969 @gmail.com

Afiadir ofra cuenta

3. La clase
Selecciona Classroom y entfrards a la plataforma.

Aparecerd una ventana como la siguiente con el nombre de las
clases que tendrds.

3 C @ classroom.google.com/u/2/h o

= Google Classroom + G

ESPANOL " M ESPANCL ESPANOL 3 ESPANOL

PRIMARIA ! ‘SEGUNDO DE SECUNDARIA PRIMERO SECUNDARIA SEGUNDO SECUNDARIA

Oalumnos 3 alumnos 9 alumnos = 16 alumnos

Fecha de entrega: miércoles Fecha de entrega: martes
1. Caracteristicas y funcién de las Monografi TEMA 1 funcién de las reglas y las sancione.

ESPANOL

TFRCERO SECUNDARIA

£, alumnos

Fecha de entrega: miércoles
ELABORACION DE CRUCIGRAMA

®

Selecciona la materia para trabagjar.
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Al ingresar verds el acceso a la clase en la que estas participando.

= ESPANGL Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones ] e o
PRIMARIA
ESPANOL
PRIMARIA
Codigo de la clase jrgb2fm [ ]
Fecha de entrega ® Comparte algo con tu clasa Z
préxima
No tienes ninguna tarea
para esta semana
Comunicate con tu clase agui
Ver todo
D Crea y programa anuncios.
@ @ Responde a las publicaciones de los alumynos

La primera seccidn que vemos es el tablén. Aqui podremos ver todas
las publicaciones hechas por tus maestros (tareas y anuncios).

En el tabldn podemos colocar directamente un anuncio o aviso que
aparecerd directamente alli. Puede ser un aviso o una pregunta.

NOTA: En esta seccion aparecerad la liga (link) para acceder a la
videoconferencia en el horario estipulado.
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4.Trabajo de clase

] er i ke

TEMA 4

KRG IRA PALGUNTAT

Podemos ver las targas con detalle y ordenadas por temas en la

seccion de Trabajo de clase.

= ESPANOL Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

SEGUNDO SECUNDARIA

TEMA 2 Reglamentos y regulacion de la con...

PRODUCCION E INTERPRETACION DE INSTRU...

TEMA 1 funcién de las reglas y las sanciones...

consecuencias gue se denominan penalizacion o sancién Han presentado la tarea Asignadas
Ve el video que se presenta "Las infracciones en el baloncesto
Haz la guia de trabajo

E Guia de evaluacion: 4 criterios » 12 ptos.

TEMA 1funcion de las re... sen reglamento.pdf
Documentos de Google PODF

¢ Lasinfraccionesenelb..
Video de YouTube 2 minutos

Ver tarea

5.DESARROLLANDO UNA TAREA

La tarea fipica muestra el titulo, una descripcidon o instrucciones por parte del
maestro y archivos adjuntos de apoyo (pdf, audios, videos de youtube, etc).

segun lo requiera la tarea. (1)

Mtra. Lilian Guadalupe Guarneros Renddn

17 de abril del 2020.



Aparte tfenemos una ventana principal para enviar comentarios publicos (2)
(los podrdn ver todos tus companeros y maestra). Y una columna lateral
derecha (3) desde donde aparecerdn archivos adjuntos que hayan sido
enviados en modo de copia para cada alumno (para editar o no), enviar
comentarios privados (solo a maestra) y la interfase para enviar la tarea

realizada.

B
@ Tl
.

TUL

E_'];'\::. q
'\!j( LB

ot

"

g 2

O TAREA DE MUESTRA

0 mar. 7200

1% miar

CuiaDW.pdf

Documento sin titula
Documaentos de Googl

r

Lomantarios da 13 clase

En el caso de comentarios privados tenemos opcion de eliminarlos en caso de
que se haya hecho uno por error o con algo por corregir.

1 comentario privado

® Alumno Prueba 1 21:19
' Aqui se pued~ =t
comentarios .
Eliminar
profesor
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Tarea acignada

Tu trabajo

+ Afadr o crear
Marcar como tamna
complotada

Comontarios privados

3
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6.ENTREGAR TAREAS SIMPLES

El desarrollo de la tarea va depender de las indicaciones de tu maestrq,
pueden ser tareas externas para entregar en el cuaderno o en forma digital
trabajando en el mismo archivo de Word o Excel por ejemplo. En este segundo
caso, la entrega de la tarea se realiza desde la misma en Classroom. Los
archivos generados se pueden adjuntar desde el botén “Anadir o crear”

Tu trabajo Tarea asignada

=+ Anadir o crear

#) Google Drive

= Enlace

] rchivo

B Documentos
Presentaciones

B Hojas de calculo

vera el

Dibujos

Mtra. Lilian Guadalupe Guarneros Renddn 17 de abril del 2020.



Desde la opcion “Google drive” podemos insertar archivos que fenemos
almacenados en nuestro Drive, solo hay que selecgionar y anadir:

Insertar archivas con Google Drive

Reciente Subir Wi unidad Destacados

Wi undad ¥ Classropm b Clase para pruebas &

Archivos

B  Alumno Pruebs 1

Seleccionar archivos de tu dispositivo

— 1. Documentos en
Google Drive

Tu trabajo Tarea asignada 5 Enlace
 feCitotiene - 3. Archivo (del disco
& Google Drive duro de tu
& Enlace computadora)
i Archive 4. CREAR

c 4 ’/ (documentos que

rear

B Documentos haces en la .
plataformay se irdn

guardando en
verael Google Drive).

1 Presentaciones
B Hojas decélculo

Dibujos
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En el siguiente ejemplo se ha anadido un Google Doc y una Presentacion, se
podria haber incluido un pdf, foto o archivo de audio...lo que requi
tarea. Si haces click en “Entregar” enviards Ig tarea con los archiydés a tu
maestra.

TU, trabaio Tarea asignada

Alumno Prueba 1-...
Documentos de Goog

Alumno Prueba 1-...
Presentaciones de G

+ Anadir o crear

;Quieres entregar tu trabajo?

Se enviaran 2 archivos ad|untos para ‘TITULD TAREA DE MUESTRA'

Se mostrard un aviso de

B slumnn Prueba 1-TITULD TAREA DE MUESTRA

ConﬁrmOC|én S| hoces C”Ck en [2) Alumee Prueba 1 - TITULO TAREA DE MUESTRA
En.l.regor. Cancalar  Entregar

Finalmente el estatus de tu tarea cambiard a “Tarea entregada”, el botdn de
envio cambiard a *Anular entrega”, esto por si te
diste cuenta que faltd adjuntar algo o te
equivocaste en la tarea, el botdn se mantendrd en
este caso hasta que se cumpla la fecha de entrega Alumno Prusba 1 - TiTU...

. Documenics de Google
del trabaqgjo.

Tu trabajo Tarea entregada

Alumno Prueba 1- TiTU...
Presentaciones de Google

Lpe s , Anular entrega
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Descargary editar archivos adjuntos en las tareas:
Muchas de las tareas enviadas pueden contener archivos, ya sea como referencia para el desarrollo de las tareas , como también
archivos que se pueden editary en donde se desarrollariala tareaensi.

Los dos tipos de archivos vienen insertos en sectores especificos de la tarea, bajo el cuerpo principal de la tarea (1) vienen los
archivos referenciales y de apoyo para el desarrollo de la tarea, no suelen ser archivos para editar. Y en la columna lateral derecha
(2) vienen adjuntos archivos que se han adjuntado en la tarea como copia para cada alumno. Aqui se suele incluir archivos que se
pueden editary que son parte o que constituyenlatarea en si. Son archivos que permiten la edicion para su desarrollo.

— Classroom - Clase de prucka -+ o

Fecha da entragh 11 Mar. : ‘ | — 2
° DESCARGA Y EDICION DE ARCHIVOS ADJUNTOS i
1y o ity
s fa 1 30 0 31 i 1 ‘ :iu.ﬁ'uu.f‘n.i'.u:' ",
: 1 : 1 . + Abadi o croar

Comentarios dala clase

“amentarios prlvadas

Para visualizar los archivos hay que hacer click sobre el icono del archivo, lo
que abrird la previsualizacion en el navegador.

o urpin opovie

FUBee oPnae pAnniongon Moy qui Boctu, Mulam oome sl dgreum vt
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7. DESCARGAR ARCHVO PARA TRABAJAR.

En caso que necesitemos descargar el archivo lo podemos abrir en una
pestana nueva desde el icono del menu (los 3 puntos de la esquina superior
izquierda).

g Foibm
WA b R
| W s

Ya abierto en una nueva pestana, podemos descargar el archivo desdeel icono de descarga. Esto es util si queremos tener |3
referencia en nuestra maquina o para visualizar ciertos archivos que pueden tener cierta interaccion multimedia (como archivos
hechos en PowerPoint, por ejemplo),

@ Guardar come

€ ) Documentos » v & Buscar én Documente o

5 s Este equipo o

io posuere nibh faucibus
commodo congue id quis

Organizar = Nueva corpeta

e Nombre Fecha de modificazian Tiga Tamafio

Jendrerit purus eu, cursus L Este equipo
1etus et malesuada fames & Deicargas Auducity o de
— Documentes Corel

: B Eccritorio Mis paletas
t, in elementum arcu porta

viverra sodales sit amet a
a, aliquam ac finibus non,
e mi. Sed interdum nisi ut

=| Imagenes
D Musica
B Objetos 30

B Videos

= Discolocal (C)

o= STORESOOGH (D
5 = L 4 >

Membre: | archovo_descargalpdf

Tipo: | Archivo PDE (*pdf)

A Ocultar carpetas Guerdar Cancelor
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Trabajarlastareas conarchivos editables:

Algunas tareas incluiran archivos que se pueden editar para el desarrollo de |2 tarea. Generalmente son archivos copia para que
cada alumno pueda trabajar por separado. Estos aparecen enla columna lateral derecha de la tarea y suelen ser archivos que se
pueden editar Pueden ser archivos generados por un programa externo (Word Office, Powerpoint, etc...| 0 generados por las apps
de Google (Docs, Sheets, efc...

Para abrir archivos generados de manera externa, primero lo previsualizamos haciendo click en el archivo (para el ejemplo un
documento de Word):

= Clagsroom - Close de prueba » o
Feche dé antrega. 31 mar
. i Tarea atlgnada
DESCARGA Y EDICION DE ARCHIVOSADJUNTQS ~ Tuteddle
Alumng Pruehs 2

. i . figzimrniog de Boog A
I lerne 0 il i i) fm 5rehivsd & dith : r.“'l.'r' Frusha 2 ¥

s ?:’Fhiuﬁ_dé&:arqa.nd' — ,:rl:lr:nra.uesnnrga docx AR =

L y " y i

Comenlarios de (3 clise

Luego abrimos el archivo en una pestafia nueva. Tal como lo hicimos
para poder descargar unarchivo en el capitulo anterior:
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Alabrirla nueva pestafia con el archivo podemos ver un boton que nos permitira abrir el archivo en el editor de Google Docs:

= Abrir con Documentos deGoogle -

Abnr con Documentos de Google

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elic. Etiam mattis odio posuere nibh faucibus
ullameorper. Etiam blandit nisi id hendrerit venenatis. Ut sit amet felis et ex commodo congue id quis
lacus. Vestibulum interdum tristiqua velit eu vehicula. Cras non falis mattis, hendrerit purus eu, cursus
ex. Aliguam erat volutpat. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames
ac lurpls egestas.

Fusce ornare pelleniesque lacus quis faucibus. Nullam convallis dignissim est, in elementum arcu porta
et. Vivamus egestas eulsmod lectus at egestas. Morbi egel massa ac eros vivarma sodales sit amel a
tortor. Mauris mattis mollis mauris, eu malesuada odio. Phasellus lorem nulla, aliquam ac finibus non,
lacinia ul dul. Praesent lacus dul. auclor ul ante enel. ullamcorper scelerisoue mi. Sed interdum nisi ul

Ya enestainterfase podemos editar el archivoy desarrollar la tarea directamente en el archivo word original:

- el clitad £l Clazsrnom - Clase de prisha A
[ Alurna Prueba 2 archwo_ﬁ_gm 3 claser Ugha A [= o
s pchivo EciuEREEENERN foimalo  Herramdentgs Ayuda  Ulhma modificacion hace § mindos

e @A T W - | Tesen . A - % - BIUAS B =

2 v 2 H 4 ] & £l ]

£ Ediglén - A

= il
1l
1]
I
1
54
L1}
‘
lil
i
>

TRABAJO EDITABLE HECHO ..

Lorsm [psuUm dolor 54 amst consectstnr Aipscing el Eham matts odin posusre nbh Taucous
ufiamcorper Efiam blandit nisi id hendrert venenatis. U sit amet felis et ex commodo congue id quis
lacus Vestibulum inferdum tristique velt 2w vehicula: Cras non felis matls, hendredl purus ew, cursus
e, Aliguam eral volutpal. Pelleniesgue habilanl morbi stigue seneclus el nelus el malesuada fames
AC IS Egestas

¥ Fusce omare pellemigsque Rous quis fawcibus, Nullam comvalliz dignissim esl, in elementum arcu porta
81 Vivamus sQestas euismod IRCs At egestas. Morbl Set Massa ac enos vIvems sodakes sit amet 3
tartor Mauns maths mallis mauns, 80 malesuada oo, Fhaselus forem nulla, allquam ac Anibus nan
lacina ut dui. Praesent lacus dui, awctor ut ante eget, wilameorper scelefsgque mi. Sed interdum nisi ut
vehicula volulpal Donec eu enim aliguel, headrerl leo phareira, fringilk odio. UL &1 diam vesenalls,
IVIBRUM Ul 51t 3Met, posUere nung

W e

e ; N =
SOMKED 113 1
UL mgminEniotign L TRANSTT SLORIA J Aoy’
. TO AAIE YU g y

Para el ejemplo se ha cambiado el nombre del archivo y se ha puesto |a frase “Parrafo correspondiente al desarrollo de la tarea”.
Terminada la edicion, nos fijamos que aparezca la indicacion “Todos los cambios se han guardado en Drive” y cerramos la pestaiia
delarchivo:
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vo_editado [y < G

r Formato Herramienta

Ayuda  Todos los camt an quardado en Drive

extonorm.. «  Arial N Laltima modificacion se ha realizado hace unos segundos

(]
L

Y
-2
e |
o
¥

E S BElEvEBEsEEB|Y
F: 13 14 15 18 i 18 19

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam mattis odio posuere nibh faucibus

iilllamasrmar CHam kiasadl aizl id handrant vananabis | ald amat falie sl av cammads sansiis il sidle

Aligual en el caso de documento hecho en Word, luego de terminar de
editar la tarea, asegurate de que aparezca la indicacion “Todos los cambios
se han guardado en Drive”, luego procede a cerrar la pestana del archivo.

Alurng Pruaba 2 = TRABAJO EDTADD =T
Argtevp [2dar Ve naefled Fomngle  Heramicnisd

aAH AT s Taee

= TRABAJD EDTABLE HECHO

Con esto ya podrd

Coartpirnn

Lo ipini Doler &1 amwd. fonmecisha Bdpscing o ESam mil oo plasie ARN (bR
llatcarpar Efam Bandl nisl U Meamisg] virenatn U o amel hfy o e commadi cengon id qu
lacamn. aaBbsibuem indirdurs vinigos voll s vebiculs. Cram reon fola matls, hondvee puns o4, cumes
il Al vkt Folapiaimin Pabman Bty Ko sararhin 4 ik of P akia tenas
i B gl

Fimen o pelarionqu lin qui e Helem cnvalls dopssim sl b dleswrdom oo
pitd ml Vivemus agusts silmod lons @ agosias Madds egel massa ag e vierma sodiies 1
wmal @ vt Maurts st malis mauti oe mlescsls oo Prasallon biem rulli ahgam a0
by non, lacily of dui Prassat licus del. aucser uf anis ngel wlamioeper LR Rad
Imedu bl ot vekiculs wumet Deoasc eo enim abquet. henaredit o phavers Hiegila 0do. e
S TR YOl T DO LA B

ik cioihpors e U dadi ik D B Naves 4 i dniumenia O Gagala (s

s enviarla.
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JUNTOS Tutrabsjo Tors ssanacs

Alumno Prueba 2 ... %

Documentos de Goog

Alumno Prueba 2 ...

X

carga.docx .
g + Afadir o crear

Entregar

Comentarios privados

8. TAREAS DEVUELTAS

Algunas veces tu maestra te devolverd la tarea, ya sea para que la corrijas, o
si trabaja de esa manera para informarte sobre tu puntaje.

Por eso revisa tus calificaciones posteriormente a la enfrega.

Sila tarea fue devuelta para correccion, te va a llegar con las indicaciones de
tu maestra y con el estado de “Tarea devuelta”, luego de haber hecho las
correcciones podrds enviarla nuevamente.

Classroom - Clase do prusba

TITULO TAREA DE MUESTRA el S
g Prists T -
* L : ®
l-.l:.'—r.:.. Prusbe ¢
|.|- . Ooala DY, pecif Drocuimento ain Wtula
WokLD : Aol W
r r
HOMBRE FEFERENCLAL DEL CRITERID L
privacio
= sha 1
- r P ¥
e ¥
i
; P A . Faki n
: 3
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